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1.0becna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) a vyhléasky ¢. 74/2005

Sb., 0 z&jmovém vzdélavani, v platném znéni, vydavam jako statutarni organ Skoly tento Vnitini
fad Skolni druZiny. Je nedilnou soucasti Skolniho fadu.

2.Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki (dale jen ,,Zaci®)
2.1.Z4k ma pravo:
Na zaky a zakonné zéstupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad Skolni druziny upravuje zejména
prava a povinnosti Zakl a zdkonnych zastupcti vzhledem ke specifickym podminkdm z&jmového
vzdélavani.
a) vyuzivat sluzeb Skolského zatizeni, prostor, pomiicek a vybaveni §kolni druziny,
b) na vychovu a vzdélani, jez sméfuje k rozvoji jeho osobnosti,
c) Ucasti na vSech ¢innostech a akcich ptimétenych jeho veku,
d) byt seznamen se vSemi piedpisy vztahujici se k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing,
e) vyuzivat Skolské poradenské sluzby,
f) na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, nésili a socidln¢ patologickych jevi.



2.2. Z4Kk je povinen:

a) fadné€ dochazet do Skolni druziny,

b) pti dochazce do ranni i odpoledni druziny ohlésit u vychovatelt piichod,

c) dodrzovat vnitini ¥ad, ad Skolni zahrady a predpisy k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byl seznamen,

d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki a zaméstnanci Skoly,

e) ohlasit pedagogickému pracovnikovi, citi-li se nemocen nebo se zrani,

f) chovat se ve skolni jideln¢ podle pokynt pedagogického pracovnika nebo kuchaiky,

g) ze Skolni druziny neodchazet bez védomi pedagogického pracovnika,

h) na ulici pfi vychazkach dodrzovat dopravni piedpisy,

1) ve Skolni druzin¢ se chovat slusné a kolektivne¢,

J) Setfit svéfeny majetek — hracky, knihy, nabytek

k) osobni véci by mél mit zak oznacen jménem, za piedméty piinesené z domova (fetizky,

prstynky, penize, mobily, hracky aj.) Skolni druzina nenese zodpovédnost.

1) za klice od skiinky a ¢ip na ob&dy si zodpovida zak sam, ptipadnou ztrdtu okamzité ohlési

vychovatelce, popiipad¢ uciteli ¢i jinému zaméstnanci Skoly

Pokud zék soustavné naruSuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim

feditelky skoly ze $kolni druziny vyloucen.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci
3.1. Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o chovani zéka ve Skolni druzing,

b) na informace o akcich potddanych Skolni druZinou,

c¢) na poradenské sluzby.

3.2. Zakonni zastupci maji povinnost:

a) fadné, Uplné a pravdiveé vyplnit piihlasku k zdjmovému vzdélavani a v€as oznamit zmeény

v udajich (zména bydliste, telefonni ¢islo, aj.)

b) informovat vychovatele o zméné€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich, nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na vyvoj ditéte pii pobytu v SD

c¢) oznamovat udaje (Skolni a mimoskolni krouzky, aktivity), které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani a pobyt zaki SD nebo bezpednost zaka a zmény v téchto udajich,

d) v€as uhradit uplatu za pobyt Zdka ve Skolni druZzing,

e) zajistit, aby zak fddné€ dochéazel do Skolni druziny /Gstnim poucenim pied vstupem do Skoly
f) zajistit vyzvednuti ditéte dle rozpisu v piihlaSce nebo na odchodovych listcich

g) omlouvat nepfitomnost zdka ve Skolni druzing,

h) pisemnou formou dokladdat zmény odchodt ze Skolni druZiny,

1) na vyzvu vedouci vychovatelky se osobné zucastnit konzultace,

J) pokud zdkonni zastupci chtéji ziskat blizsi (podrobné&jsi) informace o svém ditéti, ptipadné o
¢innostech a chodu skolni druziny, mohou si domluvit schiizku s vychovatelem v dobé¢, kdy
nevykonava piimou pedagogickou praci s zaky,

k) jestlize zak svévolné poskodi nebo zni¢i majetek Skoly, vznikd povinnost zakonného zastupce
veéc opravit nebo nahradit,

1) seznamit se s vnitinim fadem Skolni druZiny a respektovat jej.



4.Pravidla vzajemnych vztaha s pedagogickymi pracovniky

74k se ve $kolni druZing chova sluiné k dosp&lym i jinym zaktim koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje fad skoly, Skolni druziny, Skolni jidelny a
odbornych uceben a fad Skolniho hfisté. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych
osob. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici vychovateli ¢i ostatnim zaktim, se
vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

5. PtihlaSovani a odhlaSovani Zaka:

Zéka do $kolni druziny ptihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéné prihlasky k
zdjmovému vzdélavani, kde uvede rozsah dochazky a zptisob odchodu zaka ze skolni druziny.
Ptihlasky eviduji p. vychovatelky v jednotlivych oddéleni.

O pftijeti zaka k ¢innosti ve Skolni druzin€ rozhoduje feditelka skoly na zéklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce a Kritérii pro p¥ijeti (kapacita SD, niZsi ro¢niky 1. stupné,
zaméstnanost rodici, trvalé bydlisté ve spadové oblasti Skoly mimo mésto, vyzralost a
samostatnost Zaka).

Odhléseni zaka z dochazky do Skolni druziny oznami zakonni zastupci zaka vychovatelce
pisemnou formou, 74k je odhlasen od prvniho dne nésledujiciho mésice.

Vylouceni zaka ze Skolni druziny je mozné z rozhodnuti feditele skoly, po projednani se
zakonnymi zastupci zéka, a to v ptipadé, Ze zak soustavné nebo hrubé porusuje fad skolni
druziny.

6. Organizace $kolni druZiny

Skolni druzina je uréena prednostné pro zaky niz§ich ro¢nikd prvniho stupné zakladni skoly.
Podle mistnich podminek Ize vSak stanovit, kteti zaci budou do naplnéni kapacity piijimani
ptednostné. Oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 zakl na jednoho
pedagogického pracovnika. Limit pro pocet zaki je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti
zaka v provozu oddéleni. Pocet oddéleni Skolni druzZiny je stanoven nejvyse na 10, a do naplnéni
kapacity. Umisténi jednotlivych oddé€leni Skolni druziny je oznameno na webovych strankach
Skoly a na dveftich dolni druZiny vedle jidelny.

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech §kolniho vyu¢ovani. Po projednani se ziizovatelem
muze feditel Skoly pferusit ¢innost Skolni druZiny v dobé vSech Skolnich prazdnin. V dobé
prazdnin a mimofadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa, pokud pocet piihlaSenych
zak je alespon 10.

Po dohodé s vedenim skoly lze k €innosti Skolni druziny vyuZivat télocvi¢nu, knihovnu,

Skolni htisté, ptipadné jiné uvolnéné ucebny. Zakonni zéastupci jsou informovani o ¢innostech
Skolni druziny, které se odehravaji mimo areal Skoly (navs§téva DDM, prochézka do okoli, kino
apod.).

Dochéazka do skolni druziny:

Pti ranni dochazce do Skolni druZiny je povinnost Zéka pfijit do dolni druZiny,

nahlésit své jméno k zapsani do ranni dochézkové knihy p. vychovatelce. Zaci se do ranni
druziny zvlasté nepiihlasuji.

Pti odpoledni dochazce do skolni druziny predéavaji zaky vychovatelce ptimo vyucujici, a to
po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované Skolou. Predavajici sd€li pocet
pfedavanych 74kl a oznami diivod neptitomnosti zapsanych zakl do Skolni druZiny.

V ptipadé€ neptitomnosti vychovatelky plni funkci pedagogického dohledu nad zaky Skolni



druziny ucitel, ktery tuto skutecnost oznami vedouci vychovatelce.
Ucast zakt ptihlasenych k ¢innosti ve Skolni druziné je povinna. Za zéka, ktery byl ve skole a
do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7.Uplata za zajmové vzdélavani

Dle § 123, odst. (4) zékona ¢. 561/2004 Sb. O ptedskolnim, zakladnim, stifednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) je zajmové vzdélavani ve skolni druziné
poskytovano za uplatu.

VYii uplaty fesi smérnice ,,Uplata za zdjmové vzdélavani ve $kolni druzing”. Mési¢ni vyse
uplaty neni zavisla na skute¢né délce pobytu zdka ve Skolni druzing.

V piipadé, Ze zakonny zastupce pisemné odhlési zaka ze skolni druziny, neni mozné jej
opakovang ptihlasit v daném Skolnim roce a zbyvajici uplata za dané obdobi je mu vracena od
nasledujiciho kalendainiho mésice. Pokud za Zaka neni plata uhrazena, a zakonny zastupce
nereaguje na ustni, a nasledné pisemnou vyzvu, miize feditel rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny. O snizeni nebo o prominuti Uiplaty rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly
podle vyhlasky &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani. Uleva tplaty za $kolni druzinu je
provadéna na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupci.

8. Provoz a vnitini rezZim $kolni druZiny

Skolni druzina organizuje zajmové vzdélavani piedeviim pro uéastniky piihlasené k
pravidelné dochazce. Cinnosti $kolni druZiny se mohou ziastnit i Zaci nezafazeni do $kolni
druziny, pokud to vyzaduje organizace vyuky.

Cinnost $kolni druziny se uskuteéiiuje zajmovou, odpoéinkovou a rekreaéni vychovou,
umoznuje zaktim také pripravu na vyucovani.

Ranni: 6:00 - 8:45 hod Odpoledni: 10:45 - 17:00 hod

Ranni provoz SD probihé v prostorech dolni $kolni druZiny, vedle jidelny od 6.00 hod. Vstup
do budovy Skoly je mozny bo¢nim vchodem, u jidelny v dobé€ od 6.00-6.30, po zazvonéni
otevird zakiim p. vychovatelka. Od 6.30 -7.30 hlavnim vstupem do budovy Skoly. Pani
vychovatelky odvadi Zaky k Satndm, tfidam v 7.40, dale pak v 8.45hod.

Odpoledni provoz Skolni druZiny se uskute¢iiuje v jednotlivych oddélenich. Mistnosti §kolni
druziny ur¢ené pro ¢innost zakd prvnich ro¢nikll jsou umistény v dolni druziné vedle jidelny.
Ostatni oddéleni vyuZivaji pro svou €innost Skolni tfidy v prvnim a druhém patte Skoly. V
15:30 hod. se vSichni zaci ptesouvaji do dolni druziny vedle jidelny.

Odchod a vyzvedavani zakl z druziny je mozné v dob¢ po skonceni vyu€ovani, a to v
pulhodinovych intervalech. Rodic€ si dit€¢ vyzvedava osobné pted hlavnim vchodem do
15.30 a od 16.00-17.00 si rodi¢ dité vyzvedava u bo¢niho vchodu u jidelny kdykoliv.

V ptipadé, Ze si zakonny zéstupce nevyzvedne Zaka do 17.00 hod a nebude k zastizeni ani
telefonicky, bude Zak pfedan Odboru socialné pravni ochrany déti OSPOD, a to prostfednictvim
Policie CR.

Kontakty: sluzebna Dé&lnicka 974 727 501 sluzebna Heyrovského 974 727 601



REZIM SKOLNIi DRUZINY

6:00 — 8:45 prichod zakt do Skolni druziny, snidanég, pfevazné odpocinkova 1 zajmova Cinnost,

klidové a stolni hry, volné kresleni,

10:45 — 13:00 ptichod zakl do Skolni druziny po vyucovani, prezence, odchody, pravidelna
hygiena, myti rukou, vétrani druzinovych tiid, pfiprava na obéd, ob&éd

13:00 — 13:30 odpocinkova ¢innost-Cetba pohadek, vypravéni, tematické rozhovory

13:30 — 15:30 z4jmova Cinnost-Cinnosti vytvarné, pracovni, prirodovédné, hudebni,
sportovni a rozumové, pobyt venku-individualni ¢innost, pohybové hry, akce SD

15.30 — 17.00 ptiprava na vyucovani, domaci ukoly, stolni hry apod.

r vr

9. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku a jejich ochrana pred rizikovym chovanim a pied
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

9.1. Podminky zajiSténi BOZ

a) VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svijj

ani jinych osob.

b) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl v prostorach skolni druziny
nebo mimo budovu pii akci potadané skolni druzinou, zaci ihned ohlasi vychovatelce Skolni
druZiny. O uraze pani vychovatelky bezodkladné informuje zdkonného zastupce

¢) Vychovatelé provedou prokazatelné pouceni zakli o BOZ na zacatku Skolniho roku,
popiipadé provedou dodateéné pouéeni pii prvnim piichodu do SD. O fadném poudeni
provedou pisemny zdznam. Zaznam je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

d) Vsichni zaméstnanci Skoly a Skolni druziny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki. Vytvaii podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani. Poskytuji zaklim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

e) Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného. Sleduji zdravotni stav zaka a v piipadé
nahlého onemocnéni Zéka informuji bez zbyte¢nych pritahli zdkonné zastupce postizené¢ho
zéka. Vychovatel¢ pti irazu poskytnou zakovi prvni pomoc, podle potieby zajisti oSetfeni
zaka lékatfem. Oznami tuto skutecnost zdkonnym zastupciim a v piipade nutnosti je pozadaji o
prevzeti zéka. Uraz hlasi vedeni §koly. Vyplni ziznam do knihy Girazfi a informuje t¥idniho
ucitele.

f) Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni druzinég.

g) Pro Cinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu. Pokud skolni
druZina pro svou ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchyika, dilna),
tidi se prisluSnymi fady téchto uceben.

h) Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢innosti §kolni druziny.



i) Zaci mohou pouzivat digitalni technologie (mobily, tablety, chytré hodinky) jen se souhlasem
p. vychovatelky, a to pouze k povolenym hram a vzdélavacim ¢innostem. Nesmi byt pouzivany
k nevhodnému obsahu, pofizovani a sdileni zaznamti ani k ¢innostem v rozporu se Skolnim
fadem. IT dny jsou vyhrazené dny pod dohledem vychovatele pouzivat digitalni technologie,

v off-line verzi, Za zatizeni zakl Skola nenese odpovédnost. PoruSeni pravidel se posuzuje jako
poruseni skolniho fadu.

9.2. Zasady ochrany zdravi a bezpe¢nosti v SD
* bezpecné manipulovat s pfedméty (nltizky, Stétce, tuzky ¢i jiné ostré a Spicaté pomiicky)
«  Setfit majetek $koly a energie 0 oznamit odchod ze t¥idy a SD
* nemanipulovat s okny, nevyklanét se z oken
* dodrzovat zésady slusného stolovani
* nevstupovat bez dovoleni do télocvi¢ny
* nepouzivat nafadi v télocviéng bez dozoru vychovatelky SD
* upozornit na ndlez nebezpecnych véci a nemanipulovat s nimi (sklo, jehly atd.)

nelézt na branky, ploty, stromy apod.
* netrhat a nejist neznamé plody

* nepouzivat vytah
» dbat na zvySenou bezpecnost pfi stavebnich upravach, dle pouceni
Zasady ochrany zdravi a bezpecnosti pti vychazkéch a exkurzich:

* Chodit fadn¢ ve dvojicich

» Zastavit pred kazdou komunikaci

* Sledovat provoz kolem sebe

* V dopravnim prostfedku: chovat se klidné a sluSné€ za jizdy se drZet nevystupovat bez
pokynil

« Sledovat pokyny vychovatelky SD

* V ptipad¢ udéleni rozchodu zistat ve skupiné po tfech

10. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaki.

a) Zaci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek $koly a Skolského zafizeni, ochrafovat
jej pred ztratou a poskozenim.

b) Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, zakt, pedagogickych pracovniki ¢i
jinych osob, hradi v plném rozsahu zakonny zastupce zaka, ktery poskozeni zptsobil.

¢) Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebnach hlasi zak pedagogickému pracovnikovi nebo
provoznimu pracovnikovi.

11. Dokumentace v jednotlivych oddélenich SD a p¥ilohy

a) Prihlaska k zdjmovému vzdelavani pro Zéky piihlasené k pravidelné dochéazce
b) Piehled vychovné vzdélavaci prace

c¢) dochazkovy sesit

d) ptiloha — R4d §kolni zahrady

V Ostraveé dne 29.8.2025 Vyhotovila: Mgr. Martina Korberova, feditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Zékladni §kola gen.Z.Skarvady, Ostrava — Poruba, piisp.organizace, Porubska 831

RAD SKOLNI ZAHRADY

Vypracoval:

Petra Pavlickova
Schvalil: Mgr. Martina Korberova
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2025
Platny od: 1.9.2025
U&innost od: 1.9.2025

vstupuji zaci jen v doprovodu pani vychovatelky
jakakoli manipulace s vybavenim $kolni zahrady je zZaktim zakazana
zaci dbaji na svou bezpecnost i bezpecnost ostatnich zakt

pokud zak opousti htisté nebo Skolni zahradu, ohlasi tuto skute¢nost pani
vychovatelce a po navratu se nahlési zpét

zaci pecuji o vybaveni Skolni zahrady, imysIné ho nenici

pokud zak zjisti jakoukoliv zdvadu na vybaveni §kolni zahrady,
thned tuto skutenost nahlasi pani vychovatelce

74k je povinen nahlésit pani vychovatelce jakykoliv traz,
ta pak zajisti prvni oSeteni zZaka

sportovni potfeby vraci zak zpé&t na urené misto, pomaha s
uklidem Skolni zahrady a hiisté

v ptipad¢ stavebnich ¢innosti na Skolni zahradg¢, je Zak poucen o bezpe¢ném
chovani a zdkazu vstupu na staveniste

zaci maji zakdzano manipulovat, pouzivat a pfiblizovat se k vytahu bez
povoleni feditele Skoly

zakim je zakazdno konzumovat jakékoliv plody rostouci na skolni zahradé
v pfipadé ndlezu nebezpecnych predméti (sklo, jehly) jsou zaci povinni tuto

skute¢nost neprodlené¢ oznamit p.vychovatelce nebo pedagogickému
dozoru







